OBEC HRADEK

671 27 Hradek u Znojma
IC: 00292869, DIC: CZ00292869

Verfejna vyzva

Starosta obce Hradek vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen
»Zakon o ufednicich®) vefejnou vyzvu na obsazeni pozice

Uéetni/Géetniho

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Hradek, Hradek 16, 671 27 Hradek u Znojma
Platové zafazeni: 9. platova tfida (dle nafizeni vlady CR &. 564/2006 Sb.)
Trvani pracovniho poméru: doba neurgita

Datum nastupu: 01.12.2015 (nebo dle dohody), s 3 mési¢ni zkuSebni dobou
Pracovni tvazek: 0,5

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

> dle § 4 zakona o Gfednicich (statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly
pobyt v CR, v&k minimaln& 18 let, zplisobilost k pravnim tkondim a bezthonnost, ovladani
jednaciho jazyka)

Predpoklada se zakladni orientace v dale uvedenych zakonech v platném znéni:

» zakon €. 563/1991 Sb., o uletnictvi

» 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond,

» vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé,

> vyhlaska €. 410/2009 Sb, kterou se provadéji néktera ustanoveni zak. ¢. 563/1991 Sb.
pro nékteré ucetni jednotky,

> Ceské G&etni standardy,

> zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

PoZadavky

> minimalné Gplné SS vzdélani ekonomického sméru

» dobra znalost podvojného ucetnictvi

> dobra znalost legislativy a dalSich pravidel na Useku hospodareni obce

» znalost rozpoctovych pravidel

» znalost prace na PC

» dobré komunika&ni schopnosti a aktivni pfistup k rfeseni problémii

» schopnost samostatné i tymové prace, peclivost, spolehlivost, psychicka odolnost

» znalost uctovani obci a pfispévkovych organizaci a znalost zadkona €. 250/2000Sb.,

vyhodou, znalost programu WUCR (od fy Gordic), vyhodou, zkouska zvlastni odborné
zpUsobilosti pro spravni ¢innosti na Useku finanéniho hospodaieni UGzemnich
samospravnych celk(ll, vyhodou

Pracovni napln:

» vedeni Ucetnictvi, zpracovani uUcetnich vykaz(i a predkladani mésicnich ucetnich
uzavérek na KrU, provadéni veskerych operaci souvisejicich s vedenim ugetnictvi a
archivaci Ucetnich doklad(l

» vystavovani faktur




priprava podklad(i k navrhu rozpoétu

pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim

zajiStovani platebniho styku s bankou

zpracovani podkladd pro vymahani pohledavek

vedeni pokladny obce (pro pfipad zastupu)

vypracovavani a podavani dafiového pfiznani (DPH) obce

vedeni evidence majetku, zpracovani prehledl, vykazil a statistiky, tykajici se majetku

priprava podkladl pro inventarizaci majetku

priprava podkladl pro jednani ZOH a jeho vyboril (zejm. finanéniho a kontrolniho)
prilb&Zné informovani starosty o finanénim stavu obce a o pohybech uétu obce
zabezpecCovani aktualizace smérnic o ob&hu ugetnich dokladd, vnitinich predpist atd.
spoluprace na zajisténi voleb vSech stupiill po technické a materialni strance
spoluprace pfi zajistovani slavnosti, kulturnich, vychovnych akci pofadanych obecnim
adem

» vidimace a legalizace

» prace s CzechPoint a dal$i agendy
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Pisemna pfihlaska musi obsahovat:

> jméno a pfijmeni, pfipadné titul

» datum a misto narozeni, statni prislu$nost

> misto trvalého pobytu, €islo OP nebo povoleni k pobytu
» datum a podpis uchazece

» kontaktni spojeni

K pfihlasce se pfipoji tyto doklady:

> strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou odborné znalosti a dovednosti

» souhlas se zpracovanim osobnich Udaji dle zakona 101/2000 Sb., vyhradné& pro
potieby vybérového fizeni

> prostou kopii dokladu o nejvy$§im dosaZeném vzdélani

VyhlaSovatel si sou€asné vyhrazuje pravo dodateéného vyZzadani ufedné& ovéfené kopie
dokladu o nejvy88im dosazeném vzdélani a originalu vypisu z Rejstfiku trestl, ne star§iho 3
mésicll od vybraného uchazece.

Lhuta pro podani pisemné pfihlagky: do 30.10.2015 — do 14:00 hod.
K pozdé&ji dodanym pfihlaskam nebude bran zfetel!

ZpUsob podani pisemné prihlasky:
Prihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce doruéte osobné& na podatelnu Obecniho
uradu Hradek, Hradek 16, 671 27 Hradek u Znojma nebo postou na adresu: Obec Hradek
Hradek 16
671 27

Na obélce vyznaéte ,,Neotvirat Vybérové fizeni — Géetni“

rv v

e-mail: mfo@obec hradek.cz, starosta@obec-hradek.cz,

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zru&it nebo nevybrat zadného
uchazecée. Uchazeci nesou naklady, které jim Géasti ve vybé&rovém Fize‘ni vzniknou.
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Ondrej Kub|c
starosta

V Hradku, dne 07.10.2015 Jx[ 1, /u




