Verejna vyzva
na vykon funkce urednika izemniho samospravného celku

Starosta obce Hradek vyhlasuje dle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdé¢jsich predpisi
(dale jen ,,zadkon o ufednicich®)
vefejnou vyzvu na obsazeni pracovni pozice

referent(ka)/pokladni

Misto vykonu prace: Obec Hradek (k.u. Hradek u Znojma)

Platové zarazeni: dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich piedpist — platova tiida 9/10 (dle dosazeného vzdelani)

Pracovni uvazek: 1,0 (40 hodin/tydn¢)

Trvani pracovniho poméru: doba neurcita (s 3 mési¢ni zkusebni dobou)

Datum nastupu: dle dohody — co nejdiive

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e dle § 4 zakona o ufednicich (statni obéanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, vék
minimalné 18 let, zpisobilost k pravnim tkoniim a bezihonnost, ovladani jednaciho jazyka)

Predpoklada se zakladni orientace v legislativé vztahujici se k nabizené pracovni pozici, a to
zejména v zakonech (vSe v platném znéni):
e zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich
zakon €. 280/2009 Sb., danovy rad
zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné né&kterych zakonl (zédkon o
evidenci obyvatel)
zékon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich
e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
e zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
e zakon €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zdkoni

Pozadavky:

e minimalné iplné SS vzdélani ekonomického &i pravniho sméru
vyborna znalost prace na PC
schopnost samostatné a tymové prace
flexibilita, profesionalita, peclivost, zodpovédnost
dobré komunikacni schopnosti a aktivni pfistup k feSeni problému
vysoké pracovni nasazeni, aktivni pfistup k praci, odolnost vici stresu

Vyhodou:
e praxe na obdobné pracovni pozici

Pracovni napli:

e vedeni pokladny obce, evidence obyvatel, spravni fizeni, sprava mistnich poplatkti, vyhotovovani
pravnich ptredpisti, majetkova agenda (vyveéSovani zaméri obce nakladani s nemovitym majetkem),
vyhotovovani smluv (ndjemnich, pachtovnich, o vyptjcce apod.),

e vidimace a legalizace, CzechPoint,

e cvidence smluv, spoluprace se soudy o ostatnimi organy statni spravy, zajisténi voleb,

e spoluprace na kulturnich akcich, hlaSeni mistnim rozhlasem, agenda pohtebnictvi apod.



Pisemna prihlaSka musi obsahovat:

jméno a piijmeni, ptipadné titul

datum a misto narozeni, statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu, ¢islo OP nebo povoleni k pobytu
datum a podpis uchazece

kontaktni spojeni (telefonni spojeni, popi. e-mail)

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e strukturovany profesni Zivotopis

e original vypisu z evidence rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice, U cizich statnich ptislusnikii téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost cestnym prohlasenim
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e ovéienou kopii dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani

Lhita pro podani pisemné prihlasky: nejpozdéji do 02.10.2019 (stfreda) — do 17:00 hod.
K pozd¢ji dodanym piihlaskam nebude bran zietel!

Zptsob podani pisemné prihlasky:
Prihlasky s uvedenymi doklady v zalepené obalce doructe osobné na podatelnu Obecniho Gfadu Hradek,
Hradek 16, 671 27 Hradek u Znojma nebo postou na adresu (piihlasky nelze zasilat elektronicky!):

Obecni urad Hradek
Se sidlem Hradek 16
671 27 Hradek u Znojma

Na obélce vyznacte ,,Neotevirat - Vybérové fizeni — referent(ka)/pokladni®

Blizsi informace k vySe uvedené pracovni pozici poskytne: Zdetika Taborskd, mzdova ucetni (tel. 515 275
186, 731 529 186, e-mail: kancelar@obec-hradek.cz)

Upozornéni pro uchazece:

Uchazeci, ktefi splni poZzadované piedpoklady stanovené ve vyzve, budou k ucasti ve vybérovém fizeni
(formou osobniho pohovoru) vyzvani prostfednictvim telefonu, popf. prostiednictvim e-mailu. Pozadované
osobni materialy budou, po ukonceni vybérového fizeni, vraceny zpét na adresu uvedenou uchazeCem v
ptihlasce.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni zrusit nebo nevybrat zadného uchazece. Uchazeci nesou
naklady, které jim ucasti ve vybérovém fizeni vzniknou.

V Hradku dne 16.09.2019

Ondiej Kubic, v.r.
starosta

Poskytnuté osobni tidaje bude spravce (Obec Hradek, Hradek 16, 671 27 Hradek u Znojma, ICO 00292869) zpracovavat v souladu s Obecnym
narizenim o ochrané osobnich udaji (ddle jen , obecné narizeni”) pro ucely vybérového Fizeni. Pravnim zdkladem pro toto zpracovani je
nezbytnost pro provedent opatieni prijatych pred uzavienim smlouvy na zddost subjektu tidajii. Udaje nebudou poskytnuty tieti 0sobé a u spravce
budou uchovany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového rizeni. Subjekt udajit ma v ¢l. 15 — ¢él. 21 obecného narizeni garantovana svd
prava, kterd miize uplatiovat u spravce. Subjekt uidajii ma také pravo podat stiznost u dozorového orgdnu.



